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 Saisie du temps d’astreinte 

 
Via le planning mensuel : 
 
 

 
 

➊ Cliquer sur le nom de l’agent, ➋ Sélectionner « Astreintes » 
 

 
Ouverture de l’écran « Gestion des Astreintes » : 
 

 
 

 

➊ Cliquer sur « Ajouter » 

➋ Menu déroulant, type d’Astreintes 

➌ Date de début/fin- Heure de début/fin de l’astreinte 

➍ Menu déroulant service où est effectuée l’astreinte  

➎ Menu déroulant, fréquence 

➏ Zone de commentaire 

➐ Enregistrer 
 
 
Plusieurs choix de fréquence sont disponibles : 
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 Astreinte de date à date : « Date Début Fin » 
 
Cette saisie va comptabiliser le temps d’astreinte en continu, de date à date 
Exemple : le 23 août 2018, de 9h00 à 17h00 
 

 
 

Résultat : 
 
 

 
 

 Astreinte chaque jour : « Chaque jour » 
 
Cette saisie va comptabiliser le temps d’astreinte chaque jour aux mêmes créneaux horaires. 
Exemple : du 20 août 2018 au 24 août 2018, de 17h à 19h00 

 
 
Résultat : 
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 Astreinte jours spécifiés 
 
La saisie compte le temps d’astreinte chaque jour spécifié aux mêmes créneaux horaires. 
Exemple : du 20 août au 26 août, le lundi, mardi et vendredi de 17h00 à 19h00. 
 

 
 
Résultat : 
 

 
 

1.1.3.1 Suppression d’une astreinte 
 

 
 

➊ Cliquer sur la ligne à supprimer 

➋ Supprimer 
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1.1.3.2 Modification d’une astreinte 
 

 
 

 
 

➊ Cliquer sur la ligne à modifier 

➋ Modifier les éléments 

➌ Enregistrer 

 Mixte « Astreintes » 
 
Pour un salarié d’astreinte par exemple : 
 

• Samedi / dimanche sur temps de repos, en continu du vendredi au lundi 18h à 07h00 

• En semaine aux heures de fermeture de l’unité, chaque jour de 18h à 07h00 
 

 

Procéder à la saisie du chapitre 1.1.1 et du chapitre 1.1.2 
 

Résultat : 
 
 

 
 
 

Visu planning (surligné en orange):  
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 Saisie des interventions sur astreinte 

 
Via le planning. 
 

 
 

➊ Se positionner sur la journée sur laquelle la saisie doit être faite, ➋ cliquer sur « Détail 

jour ». 
 
 

 
 

➊ Choisir « Evénements », ➋ cliquer sur « Ajouter » ➌ sélectionner dans le menu déroulant 

le code d’intervention concerné (ex : ISAP), ➍ saisir l’heure de début et l’heure de fin 

(ajouter un commentaire si besoin), ➎ cliquer sur « Ajouter en heure »  

 
 

 
 

➏ La ligne s’ajoute ➐ valider par « Enregistrer » 
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Un carré de couleur du code s’affiche dans la cellule du jour concerné, en survolant avec la 
souris, on voit le détail de saisie : 
 

 
 

 
 
 


