EQUITIME

PROCEDURE DE CONSULTATION DES COMPTEURS DE TEMPS



La présente procédure a pour objet d’accompagner les responsables dans le suivi des
compteurs des salariés en CDI.

Elle décrit les différentes étapes permettant de créer la requéte qui exporte le compteur de
temps en heures des salariés en CDI.

1. Sélectionner la « Fonction utilisateur » visible dans le menu général

&
£ Administration
# Paramétrage

& Fiche Salarie

B3 Planning

& Fonction utilisateur

2. Sélectionner la « Consultation des compteurs de base »



& ronction utilisateur

Synthése des préts

Consultation des temps passés sur 2
Gestion des compteurs de droit colle
Gestion des Tickets

Emargement quotidien
Recapitulatif Hebdo Emargement
Consultation des événements
Module d'affectation collectif

Saisie des messages

Consultation des anomalies

Synthése des compteurs de droits

Consultation des compteurs de hasr:l

Position du personnel
validation du workflow

Consultation des demandes Workfla

3. Choisir la « Liste CDI » (Attendre que le petit crayon apparaisse)
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4. Cocher « Grouper par structures »

e e A A

‘ 4 ‘26!05!2026 ‘ ] ‘ 02/08/2026 ‘ £ ‘ > ‘ ‘ | Lplan réslsf v

‘ g Aucune préférence - | + H r3 ‘ i LISTECDI= ‘Qv‘av

Critéres de l'opération

) ovtions d'sffichage || O Grouper parstructurss ~ «
> | >

Critéres da recherche | (9] | 4

5. Sélectionner le compteur « 6_Obligation, cumul solde annuel — (heures) », le basculer
sur la droite a 'aide de la fleche, et « Appliquer »
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6. L'export apparait apres quelques minutes en visualisation

7. Cliquer sur « Exporter » pour |'obtenir au format Excel

Mon tableau debord

Résultat - Période du mar. 26/05/2026 Au mar. 02/06/2026

Consultation des compteurs de base

Libre

Résultat

Salarié T

T Matricule

période T

6_Obligation, cumuls... Y

01/01/2026 au 31/12/2026

36:12

01/01/2026 2u 31/12/2026

4533

01/01/2026 au 31/12/2026

80:31

01/01/2026 au 31/12/2026

100:18

01/01/2026 2u 31/12/2026

7734

01/01/2026 2u 31/12/2026

85:56

01/01/2026 au 31/12/2026

2737
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